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Unidad Educativa Fe y Alegría “Andy Aparicio”
Coordinación de Inserción Laboral
Instrumento para evaluar el informe de pasantías
Nombre del pasante: _____ ______________________Fecha:
Empresa:_ 
	Aspecto a Evaluar
	Criterios a Evaluar
	Valor puntos
	0
	50%
	75%
	100%

	
	
	
	ausente
	Necesita mejorar
	Bueno
	Excelente

	Puntualidad
	Puntualidad en la entrega
	2
	
	
	
	

	
	Portada según instrucciones 
	1
	
	
	
	

	Índice
	Índice completo y con numeración de contenido 
	1
	
	
	
	

	Introducción
	Breve reseña, justificación e importancia, propósitos, aportes más relevantes y estructura general del trabajo.
	3
	
	
	
	

	Contenidos
	Descripción de la empresa
	3
	
	
	
	

	
	Descripción de las actividades desarrolladas por semana.
	3
	
	
	
	

	
	Descripción de los aprendizajes obtenidos
	1
	
	
	
	

	Conclusiones
	Resultados del desempeño en las pasantías
	2
	
	
	
	

	Recomendaciones
	Mejoras para la empresa y/ o Departamento  proceso depre pasantías 
	2
	0
	
	
	

	Redacción 
	Coherencia y pertinencia en el desarrollo del informe.
	2
	
	
	
	


Observaciones: 

1

